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ORGANISATION D’UNE ACTIVITÉ-BÉNÉFICE AU PROFIT DE DIABÈTE QUÉBEC : 
MARCHE À SUIVRE 

 
AVANT DE COMMUNIQUER AVEC DIABÈTE QUÉBEC 
 
1. Choisissez le type d’activité que vous désirez réaliser, établissez les objectifs, évaluez le temps nécessaire à 

son succès et préparez un court synopsis.  
2. Élaborez un échéancier réaliste.  
3. Informez-vous des autres activités de collecte de fonds de votre région et choisissez une date à laquelle 

votre activité aura toute l’attention souhaitée.  
4. Dressez un budget préliminaire.  
5. Identifiez vos besoins en ressources humaines (bénévoles, solliciteurs, porte-parole si nécessaire) et en 

matériel.  
6. Complétez le formulaire Proposition d’activité de collecte de fonds en page deux (2). 

 
 

Communiquez avec Diabète Québec pour discuter de votre projet. 
Nous sommes là pour vous appuyer et vous conseiller. 

 
 
APRÈS  L’ENTRETIEN AVEC DIABÈTE QUÉBEC 
 
7. Créez un comité organisateur.  
8. Révisez votre budget. 
9. Ajustez votre échéancier. 
10. Préparez un plan de communication, en prévoyant commencer la publicité autour de l’événement le plus 

rapidement possible. 
11. Recherchez des commanditaires, s’il y a lieu.  
12. Demandez les permis aux autorités concernées si vous prévoyez des tirages, la vente d’alcool, la fermeture 

de rue ou l’occupation d’un espace dans un lieu public. 
 
 
APRÈS L’ACTIVITÉ 
 
13. Assurez-vous que les fonds seront remis à Diabète Québec dans un délai raisonnable (30 jours) après la 

tenue de l’activité.  
14. Remerciez vos participants et informez-les de la date de la prochaine activité, s’il y a lieu. 
 
 
Diabète Québec peut produire des reçus officiels pour tous les dons de plus de 10 $. Cependant, avant de vous 
engager auprès de vos participants, communiquez avec nous pour valider le montant admissible et connaître les 
informations requises pour la préparation des reçus.  
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PROPOSITION D’ACTIVITÉ-BÉNÉFICE 
 

NOM  
DE L’ORGANISATEUR :  

ADRESSE :  
 

VILLE :  
 CODE POSTAL :  

TÉLÉPHONE :  
 COURRIEL :  

 
 
ACTIVITÉ : (BRÈVE DESCRIPTION)    DATE(S) CHOISIE(S) : _____________________ 

 
 
 
 

 
ESTIMÉ DES REVENUS :   
 
Quelles sont les sources des revenus ? 
 
 
 

 

ESTIMÉ DES DÉPENSES :   
 
Quelles sont les dépenses principales ? 
 
 
 

 
QUELLES SONT VOS ATTENTES ENVERS DIABÈTE QUÉBEC ? SPÉCIFIEZ. 

 
 
 
 

 
AVERTISSEMENT : Le ou les organisateurs ne peuvent tenir Diabète Québec responsable des dépenses ou des pertes et/ou de tout 
incident et/ou accident lié à la tenue de l’activité ci-haut mentionnée. De plus, le ou les organisateurs doivent faire approuver par 
Diabète Québec tout matériel publicitaire ou promotionnel mentionnant son nom ou utilisant son logo. Toute utilisation du nom 
ou du logo de Diabète Québec n’ayant pas été préalablement approuvée pourra engendrer le retrait immédiat de Diabète Québec 
de ladite activité. Le ou les organisateurs s’engagent à remettre les surplus amassés lors de l’activité à Diabète Québec, dans les 
30 jours suivant celle-ci. 
 

   
Organisateur  Date 

 


